REGULAMIN UDOSTEPNIANIA | KORZYSTANIA
Z MOBILNEJ PRZESTRZENI ,,POP UP LAB” SZCZECINEK

§ 1. Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla zasady udostepniania i korzystania z mobilnej przestrzeni ,POP UP
LAB”, zwanej dalej ,POP UP LAB” lub ,Przestrzenig”.

POP UP LAB jest mobilng, wielofunkcyjng przestrzenig przeznaczong w szczegolnosci do:
1) prezentacji twérczosci artystycznej; 2) organizacji wystaw; 3) prezentacji lokalnych
produktow, ustug, projektow i inicjatyw; 4) prowadzenia warsztatow, spotkan i zajec
edukacyjnych; 5) realizacji dziatan spotecznych i kulturalnych; 6) promocji lokalnych
artystow, rzemiesinikow, przedsiebiorcéw, organizaciji i startupow; 7) organizaciji
kameralnych wydarzen; 8) realizacji innych przedsiewzie¢ zgodnych z ideg POP UP LAB.

POP UP LAB ma charakter ogélnodostepny i stuzy aktywizacji mieszkancéw oraz
wspieraniu lokalnej tworczosci, przedsigbiorczosci, kultury i inicjatyw spotecznych.

POP UP LAB jest wiasnoscig Miasta Szczecinek i pozostaje pod opiekg Samorzgdowej
Agencji Promociji i Kultury w Szczecinku, zwanej dalej ,SAPiK”

SAPIK odpowiada za organizacje procesu udostepniania POP UP LAB, prowadzenie
rezerwacji, przekazywanie Przestrzeni uzytkownikom oraz nadzér nad prawidtowym
korzystaniem z niej.

§ 2. Uzytkownicy

Z POP UP LAB moga korzysta¢ w szczegélnosci: 1) mieszkancy Szczecinka; 2) artysci

i tworcy; 3) rekodzielnicy i rzemiesinicy; 4) przedsiebiorcy prowadzgcy dziatalnos¢ lokalng;
5) organizacje pozarzgdowe i grupy nieformalne; 6) szkoty, placowki oswiatowe i instytucje
kultury; 7) startupy i osoby rozwijajgce nowe projekty; 8) inne osoby fizyczne, prawne oraz
jednostki organizacyjne, ktérych dziatalnos¢ jest zgodna z celami POP UP LAB.

Osoba korzystajgca z POP UP LAB zwana jest dalej ,Uzytkownikiem”.

W przypadku osoby niepetnoletniej korzystanie z POP UP LAB odbywa sie pod opiekg
osoby petnoletniej, ktéra ponosi odpowiedzialno$¢ za jej bezpieczenstwo i zachowanie.

W przypadku organizacji wydarzenia przez podmiot zbiorowy Uzytkownik wskazuje osobe
odpowiedzialng za wydarzenie i kontakt z SAPIK.



§ 3. Zasady udostepniania

POP UP LAB udostepniany jest na podstawie zgtoszenia Uzytkownika i potwierdzone;j
przez SAPIK rezerwacji. Udostepnienie POP UP LAB ma charakter nieodptatny.

Pierwszenstwo korzystania bedg mie¢ przedsiewziecia: 1) skierowane do mieszkancow
Szczecinka; 2) zwigzane z kultura, sztukg, edukacjg, przedsiebiorczoscig lub dziatalnoscig
spoteczng; 3) promujgce lokalnych tworcéw, przedsiebiorcéw i organizacje;

4) o charakterze niekomercyjnym lub spotecznie uzytecznym; 5) dostepne dla szerokiego
grona mieszkancow.

W przypadku wiekszej liczby zgtoszen na ten sam termin SAPiK moze stosowac kryteria:
1) zgodnosci przedsiewziecia z celami POP UP LAB; 2) lokalnego charakteru
przedsiewziecia; 3) dostepnosci wydarzenia dla mieszkancéw; 4) réznorodnosci
tematycznej; 5) kolejnosci zgtoszen; 6) dotychczasowego korzystania z Przestrzeni — z
uwzglednieniem zasady rownego dostepu.

Zaden Uzytkownik nie moze uzyska¢ wytgcznego prawa do korzystania z POP UP LAB na
state ani roscic sobie prawa do regularnego zajmowania Przestrzeni.

SAPiIK moze ograniczy¢ liczbe rezerwaciji przypadajgcych na jednego Uzytkownika
w danym okresie, jezeli jest to konieczne dla zapewnienia rownego dostepu do
Przestrzeni.

§ 4. Zgtoszenie i rezerwacja

Whniosek o udostepnienie POP UP LABu sktada sie poprzez wypetnienie formularza
dostepnego na www.sapik.szczecinek.pl i odestanie go na adres mailowy:
a.golan@sapik.pl lub ztozenie bezposrednio w sekretariacie SAPIK, ul. Wyszynskiego 65,
78-400 Szczecinek

Zgtoszenie powinno zawierac: 1) imie i nazwisko albo nazwe podmiotu; 2) dane
kontaktowe; 3) proponowany termin korzystania; 4) opis planowanego przedsiewziecia;
5) przewidywang liczbe uczestnikow; 6) informacje o charakterze przedsiewziecia —
niekomercyjnym, komercyjnym lub mieszanym; 7) informacje o potrzebie transportu

i ustawienia POP UP LAB w okreslonej lokalizaciji; 8) informacje o planowanym
wykorzystaniu energii elektrycznej, urzgdzen lub dodatkowego wyposazenia;

9) w przypadku wydarzenia — dane osoby odpowiedzialnej za jego organizacje.

SAPIK moze zwréci¢ sie o dodatkowe informacje niezbedne do oceny mozliwosci realizacji
przedsiewziecia.Rezerwacja zostaje dokonana dopiero po jej potwierdzeniu przez SAPiK

Samo przestanie formularza lub zgtoszenia w sekretariacie nie stanowi gwaranc;ji
udostepnienia POP UP LAB.

SAPIK moze odmowi¢ udostepnienia POP UP LAB, jezeli: 1) przedsiewziecie jest
sprzeczne z celami POP UP LAB; 2) jego realizacja mogtaby powodowac zagrozenie dla
0s6b lub mienia; 3) planowany sposob korzystania moze spowodowac¢ uszkodzenie


http://www.sapik.szczecinek.pl/
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Przestrzeni lub jej wyposazenia; 4) przedsiewziecie narusza przepisy prawa; 5) termin jest
juz zarezerwowany; 6) Uzytkownik wczesniej razgco naruszyt Regulamin; 7) charakter
przedsiewziecia moze negatywnie wptywacé na wizerunek POP UP LAB lub SAPIK

8) realizacja przedsiewziecia wymaga zezwolen, ktérych Uzytkownik nie posiada.

W przypadku odmowy SAPIK, w miare mozliwosci, podaje przyczyne odmowy.

§ 5. Czas korzystania

POP UP LAB moze by¢ udostepniany na okres od jednego dnia do czternastu dni, w
ramach jednej rezerwacji. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach SAPiK moze
wyrazi¢ zgode na diuzszy okres korzystania.

Maksymalny tgczny czas korzystania przez jednego Uzytkownika w roku kalendarzowym
moze zostac¢ ograniczony z wyjgtkiem przedsiewziec¢ realizowanych we wspotpracy
z SAPIK.

SAPIK moze okresli¢ przerwy techniczne zwigzane z konserwacja, transportem,
sprzgtaniem lub zmiang lokalizacji Przestrzeni.

§ 6. Lokalizacja i transport

POP UP LAB ma charakter mobilny i moze by¢ ustawiany w réznych lokalizacjach na
terenie Szczecinka, zgodnie z mozliwosciami technicznymi, organizacyjnymi i prawnymi.

Uzytkownik moze zaproponowac lokalizacje, w ktorej chciatby zorganizowac¢ swoje
przedsiewziecie. O ostatecznym miejscu ustawienia POP UP LAB decyduje SAPIK.

SAPIK ocenia mozliwo$¢ ustawienia POP UP LAB w proponowanym miejscu,
uwzgledniajgc w szczegolnosci: 1) bezpieczenstwo; 2) mozliwo$¢ dojazdu i transportu;
3) mozliwo$¢ ustawienia i stabilizacji kontenera; 4) dostep do energii elektrycznej;

5) przepisy dotyczagce zajecia pasa drogowego, terenu publicznego lub nieruchomosci;
6) ochrone infrastruktury miejskiej; 7) przewidywane oddziatywanie wydarzenia na
mieszkancow i otoczenie 8) koszt transportu

Transport POP UP LAB realizowany jest przez SAPIK lub wskazany przez niego podmiot.

Uzytkownik nie moze samodzielnie przemieszczac, podnosi¢, holowac ani zmienia¢
miejsca ustawienia POP UP LAB.

§ 7. Zasady korzystania z Przestrzeni

Uzytkownik zobowigzany jest korzysta¢ z POP UP LAB zgodnie z jego przeznaczeniem,
zasadami bezpieczenstwa, przepisami prawa oraz niniejszym Regulaminem.

Uzytkownik zobowigzany jest: 1) dbaé o stan techniczny i estetyczny Przestrzeni; 2)
korzysta¢ z wyposazenia zgodnie z jego przeznaczeniem; 3) utrzymywacé porzadek;

4) niezwtocznie zgtasza¢ do SAPiKu wszelkie uszkodzenia, awarie lub nieprawidtowosci;
5) stosowac¢ sie do polecen SAPiKu dotyczgcych bezpieczenstwa; 6) pozostawi¢ POP UP



LAB w stanie niepogorszonym; 7) po zakonczeniu korzystania usungé wtasne rzeczy,
materiaty i wyposazenie.

Bez zgody SAPIK zabrania sie: 1) wiercenia, przykrecania, przybijania lub trwatego
mocowania elementéw do scian, podtogi, sufitu lub wyposazenia; 2) malowania lub
oklejania powierzchni; 3) dokonywania zmian instalacji elektrycznej; 4) ingerowania

w systemy techniczne i zabezpieczenia; 5) uzywania urzgdzen moggcych powodowac
przecigzenie instalacji elektrycznej; 6) instalowania wtasnych urzgdzehh wymagajacych
statego podtgczenia; 7) przechowywania materiatéw niebezpiecznych.

Uzytkownik moze umieszcza¢ w POP UP LAB materiaty wystawiennicze, dekoracje,
oznaczenia i informacje promocyjne wytgcznie w sposéb, ktory nie powoduje uszkodzenia
Przestrzeni.

§ 8. Dziatalnos¢ komercyjna i sprzedaz

POP UP LAB moze by¢ wykorzystywany do promocji lokalnej dziatalnosci gospodarczej,
prezentacji produktow i ustug oraz innych przedsiewzie¢ komercyjnych, o ile pozostajg one
zgodne z celami Przestrzeni.

Sprzedaz produktéw lub ustug w POP UP LAB nie jest mozliwa.

POP UP LAB nie moze by¢ wykorzystywany jako staty punkt sprzedazy ani jako miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

§ 9. Wydarzenia, bezpieczenstwo i odpowiedzialnos¢
za uczestnikow

Uzytkownik organizujgcy wydarzenie odpowiada za jego prawidtowy i bezpieczny
przebieg.

Uzytkownik zobowigzany jest dostosowac liczbe oséb przebywajgcych w POP UP LAB
do dopuszczalnej liczby oséb okreslonej dla Przestrzeni.

Zabrania sie: 1) blokowania drzwi i wyjsc¢; 2) zastawiania drog ewakuacyjnych;

3) uzywania otwartego ognia bez uprzedniej zgody i spetnienia wymaganych warunkoéw
bezpieczenstwa; 4) przechowywania substancji tatwopalnych, wybuchowych, toksycznych
lub innych materiatéw stwarzajgcych zagrozenie; 5) podejmowania dziatan moggcych
spowodowac zagrozenie dla zdrowia lub zycia; 6) wprowadzania zwierzat, z wyjgtkiem
przypadkow przewidzianych przepisami prawa lub zaakceptowanych przez Operatora.

Uzytkownik odpowiada za osoby uczestniczgce w organizowanym przez niego wydarzeniu
w zakresie wynikajgcym z obowigzujgcych przepiséw prawa.

W przypadku wystgpienia zagrozenia Uzytkownik zobowigzany jest niezwtocznie przerwac
wydarzenie i zastosowac sie do polecen stuzb oraz SAPIK.

§ 10. Alkohol, wyroby tytoniowe i inne substancje
Wnoszenie i spozywanie alkoholu w POP UP LAB jest zabronione, chyba ze SAPIK wyrazi



na to uprzednig zgode, a Uzytkownik uzyska wszystkie wymagane prawem zezwolenia.

Palenie tytoniu oraz uzywanie papieroséw elektronicznych i wyrobéw podobnych w POP
UP LAB jest zabronione.

Zabronione jest wnoszenie i uzywanie substanciji, ktérych posiadanie lub uzywanie jest
zabronione przepisami prawa.

§ 11. Reklama i promocja

Uzytkownik moze informowac o swoim wydarzeniu lub dziatalnosci zwigzanej
z korzystaniem z POP UP LAB.

Umieszczanie materiatow reklamowych poza przestrzenig przeznaczong do tego celu
wymaga zgody SAPIK.

Uzytkownik nie moze umieszcza¢ materiatdw: 1) sprzecznych z prawem; 2) naruszajgcych
prawa 0s0b trzecich; 3) zawierajgcych tresci nawotujgce do nienawisci lub przemocy;
4) naruszajgcych dobra osobiste; 5) wprowadzajgcych odbiorcow w btgd.

Wykorzystywanie nazwy, logotypu lub identyfikacji wizualnej POP UP LAB w materiatach
promocyjnych wymaga zgody SAPIK, z wyjatkiem informacji o samym wydarzeniu
zatwierdzonym przez SAPIK.

§ 12. Odpowiedzialnos¢ za mienie

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w POP UP LAB lub jego
wyposazeniu z przyczyn lezgcych po jego stronie, w szczegolnosci wskutek
niewtasciwego uzytkowania, niedbalstwa lub umysinego dziatania.

Uzytkownik odpowiada rowniez za szkody wyrzgdzone przez osoby, ktorymi postuguje sie
przy organizacji przedsiewziecia, oraz osoby uczestniczgce w organizowanym przez niego
wydarzeniu, w zakresie przewidzianym przepisami prawa.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia SAPIK sporzgdza dokumentacje szkody, w miare
mozliwosci z udziatem Uzytkownika.

Uzytkownik moze zosta¢ zobowigzany do pokrycia kosztow: 1) naprawy uszkodzonego
wyposazenia; 2) wymiany elementu, ktérego naprawa nie jest mozliwa; 3) usuniecia
zabrudzen lub zniszczen; 4) innych uzasadnionych kosztow przywrocenia POP UP LAB do
stanu poprzedniego.

Uzytkownik nie odpowiada za normalne zuzycie Przestrzeni wynikajgce z prawidtowego
korzystania z niej.

§ 13. Mienie Uzytkownika

SAPIK nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez Uzytkownika w POP
UP LAB, chyba ze odpowiedzialno$¢ taka wynika z bezwzglednie obowigzujgcych
przepisow prawa.

Uzytkownik zobowigzany jest zabra¢ wszystkie nalezgce do niego rzeczy niezwiocznie po
zakonczeniu okresu korzystania.



Rzeczy pozostawione w POP UP LAB mogg zostaé zabezpieczone przez SAPiK
i przechowywane przez okres 30 dni

Po uptywie tego okresu SAPiK moze postgpi¢ z pozostawionymi rzeczami zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 14. Odwotanie rezerwacji
Uzytkownik moze zrezygnowac z rezerwacji bez podania przyczyny.

W przypadku rezygnacji Uzytkownik powinien poinformowac¢ SAPiK niezwiocznie, nie
pdzniej niz 3 dni przed planowanym terminem korzystania.

Operator moze odwotac rezerwacje w przypadku: 1) wystgpienia okolicznosci
zagrazajgcych bezpieczenstwu; 2) awarii lub koniecznosci przeprowadzenia prac
technicznych; 3) braku mozliwosci bezpiecznego transportu lub ustawienia Przestrzeni;

4) wystgpienia warunkow atmosferycznych uniemozliwiajgcych realizacje przedsiewziecia;
5) koniecznosci realizacji zadan publicznych lub wydarzen miejskich;

6) innych niezaleznych od SAPIK okolicznosci.

W przypadku odwotania rezerwaciji przez SAPiK z przyczyn niezaleznych od Uzytkownika,
Uzytkownikowi nie przystuguje roszczenie o odszkodowanie, z zastrzezeniem praw
wynikajgcych z bezwzglednie obowigzujgcych przepisow prawa.

§ 15. Optaty

Udostepnienie POP UP LAB jest nieodptatne dla Uzytkownikéw, ktérych przedsiewziecia
realizujg cele publiczne, spoteczne, kulturalne, edukacyjne lub promocyjne zgodne z ideg
Przestrzeni.

§ 16. Sprzatanie
Uzytkownik zobowigzany jest pozostawi¢ POP UP LAB w stanie uporzgdkowanym.
Standardowe sprzatanie po zakohczeniu korzystania jest zapewnione przez SAPIK

W przypadku pozostawienia nadmiernych zabrudzen, odpaddw lub koniecznosci
wykonania dodatkowych prac porzadkowych SAPiK moze obcigzy¢ Uzytkownika kosztami
ich usuniecia.

Uzytkownik zobowigzany jest segregowac odpady zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na
terenie miasta.

§ 17. Prawa autorskie

Uzytkownik oswiadcza, ze posiada prawa lub odpowiednie zgody do materiatow, utwordow,
zdje¢, grafik, nagran, prezentaciji i innych tresci wykorzystywanych podczas
przedsiewziecia.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za naruszenie praw autorskich, praw pokrewnych,
praw do wizerunku oraz innych praw oséb trzecich w zwigzku z realizowanym
przedsiewzieciem.

Jezeli organizowane wydarzenie wymaga uzyskania licencji lub uiszczenia optat z tytutu



publicznego odtwarzania, wykonywania lub prezentowania utworéw, obowigzek ten
spoczywa na Uzytkowniku, chyba ze SAPIK wyraznie przejmie ten obowigzek.

§ 18. Dokumentowanie i promocja POP UP LAB

SAPIK moze dokumentowa¢ wydarzenia organizowane w POP UP LAB w formie
fotograficznej, filmowej lub audiowizualnej w celu dokumentowania i promocji dziatalnosci
Przestrzeni.

Wykorzystanie wizerunku oséb uczestniczgcych w wydarzeniu odbywa sie na zasadach
okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa.

Uzytkownik moze zosta¢ poproszony o przekazanie materiatow dotyczgcych
przedsiewziecia w celu jego promociji.

§ 19. Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z obstugg zgtoszen
i rezerwacji POP UP LAB jest Samorzgdowa Agencja Promocji i Kultury w Szczecinku.

Dane osobowe sg przetwarzane w zakresie i na zasadach okreslonych w obowigzujgcych
przepisach dotyczgcych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci w przepisach
RODO.

Szczegodtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych zawiera klauzula
informacyjna dostepna przy formularzu zgtoszeniowym.

§ 20. Kontrola przestrzegania Regulaminu
SAPIK ma prawo kontrolowac sposéb korzystania z POP UP LAB.

W przypadku stwierdzenia naruszenia Regulaminu SAPIK moze: 1) wyda¢ Uzytkownikowi
polecenie zaprzestania naruszenia; 2) nakaza¢ usuniecie skutkéw naruszenia;

3) przerwac¢ wydarzenie; 4) odmowi¢ dalszego korzystania z POP UP LAB; 5) odméwic
Uzytkownikowi kolejnych rezerwacji na okreslony czas; 6) dochodzi¢ naprawienia szkody
na zasadach ogolnych.

W przypadku razgcego naruszenia zasad bezpieczenstwa SAPIK moze natychmiast
zakonczy¢ korzystanie z POP UP LAB.

Przerwanie wydarzenia z przyczyn lezgcych po stronie Uzytkownika nie stanowi podstawy
do zgdania zwrotu poniesionych przez niego kosztow ani odszkodowania, z zastrzezeniem
przepisow prawa.

§ 21. Rowne traktowanie Uzytkownikow
SAPIK zapewnia réwny i niedyskryminujgcy dostep do POP UP LAB.

Przy rozpatrywaniu zgtoszen nie mogg by¢ stosowane kryteria zwigzane w szczegolnosci
z ptcig, wiekiem, pochodzeniem, niepetnosprawnoscig, wyznaniem lub innymi cechami
chronionymi prawem, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérych ro6znicowanie wynika bezposrednio
z przepisOw prawa lub charakteru przedsiewziecia.

SAPIK moze odmdéwi¢ udostepnienia POP UP LAB ze wzgledu na charakter planowanego



przedsiewziecia, niezaleznie od osoby lub podmiotu sktadajgcego zgtoszenie.

§ 22. Dostepnos¢

SAPIK dazy do zapewnienia mozliwie szerokiej dostepnosci POP UP LAB dla
mieszkancow.

W przypadku 0osob ze szczegdlnymi potrzebami SAPIK, w miare mozliwosci technicznych
i organizacyjnych, podejmuje dziatania majgce na celu zapewnienie mozliwosci
korzystania z Przestrzeni.

Informacja o ograniczeniach dostepnosci POP UP LAB powinna by¢ dostepna przed
zaakceptowaniem rezerwaciji.

§ 23. Postanowienia koncowe
Korzystanie z POP UP LAB oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie z Regulaminem przed rozpoczeciem
korzystania z Przestrzeni.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.

Regulamin moze by¢ zmieniany przez SAPiK w formie wtasciwej dla jego przyjecia.

Aktualna wersja Regulaminu jest dostepna: 1) w siedzibie SAPIK; 2) na stronie
internetowej www.sapik.szczecinek.pl

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 sierpnia 2026 r.
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ZAtACZNIKNR 1
FORMULARZ ZGtOSZENIA UDOSTEPNIENIA POP UP LAB

1. Dane Wnioskodawcy

Imie i nazwisko / nazwa podmiotu:

Telefon: .o
E-mail: ..
Strona internetowa / media spotecznosciowe:

2. Charakter przedsiewziecia

Owystawa O warsztaty [ spotkanie [ prezentacja produktu/ustugi

I promocja dziatalnosci LIwydarzenie artystyczne [1wydarzenie spoteczne
Cldziatalnos¢ edukacyjna LJinne: .......ccccceeeevveeiiieeeenee.

3. Opis przedsiewziecia

4. Proponowany termin

Od: i (o [0 )
(€ToTe b4 |

5. Przewidywana liczba uczestnikéow



8. Dodatkowe potrzeby techniczne

9. Osoba odpowiedzialna za przedsiewziecie

Imig 1 NAzZWISKO: .....cccovieiiiiire e,
Telefon: ..o
E-mail: oo

10. Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem udostepniania i
korzystania z POP UP LAB oraz zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data: .o

Podpis: ...
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